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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2024 m. birzelio 27 d. Nr. T-130
Zarasai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 2.47 straipsniu, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo 15 straipsnio 2 dalies 9 punktu, Lietuvos Respublikos
biudzetiniy jstaigy jstatymo 4 straipsnio 3 dalies 1 punktu, 6 straipsnio 2 ir 5 dalimis, atsizvelgdama
1 Zarasy rajono savivaldybés mero teikimg (Zarasy rajono savivaldybés mero 2024 m. birzelio 4 d.
potvarkis Nr. P-245), Zarasy rajono savivaldybés taryba nusprendzia:

1. Patvirtinti Zarasy rajono savivaldybés administracijos nuostatus (pridedama).

2. Igalioti Aurelijy Banj, Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktoriy, pasiraSyti
ir jregistruoti Sio sprendimo 1 punktu patvirtintus nuostatus Juridiniy asmeny registre ir atlikti kitus
veiksmus, susijusius su nuostaty registravimu.

3. Pripazinti netekusiu galios Zarasy rajono savivaldybés tarybos 2023 m. geguzés 4 d.
sprendima Nr. T-69 ,,Dél Zarasy rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo* nuo $io
sprendimo 1 punktu patvirtinty Zarasy rajono savivaldybés administracijos nuostaty jregistravimo
Juridiniy asmeny registre dienos.

4. Paskelbti sprendimg Savivaldybés interneto svetain¢je www.zarasai.lt.

Sprendimas per vieng ménesj gali biiti skundziamas Zarasy rajono savivaldybés tarybai
(Seliy a. 22, Zarasai) Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo nustatyta tvarka arba
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Panevézio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158
PanevéZys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy nagrinéjimo tvarkos jstatymo
nustatyta tvarka, Regiony administracinio teismo PanevéZzio rimams (Respublikos g. 62, 35158
Panevézys) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés mere
Nijolé Guobiené



PATVIRTINTA:
Zarasy rajono savivaldybés tarybos
2024 m. birzelio 27 d. sprendimu Nr. T-130

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés administracija (toliau — Administracija) yra savivaldybés
biudZetiné jstaiga, atsakinga uz savivaldos teisiy jgyvendinima bendruomenés interesais.

2. Administracijos savininkas — Zarasy rajono savivaldybé (toliau — Savivaldybé¢).
Savininko teises ir pareigas jgyvendina savivaldybés meras (toliau — Meras), iSskyrus tas
biudzetinés jstaigos Savininko teises ir pareigas, kurios yra priskirtos iSimtinei ir paprastajai
Savivaldybés tarybos (toliau — Taryba) kompetencijai (jeigu paprastosios Tarybos kompetencijos
jgyvendinimo Taryba néra perdavusi Merui). Savininko teises ir pareigas jgyvendinancios
institucijos teisés ir pareigos nustatytos Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos
Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatyme ir kituose teisés aktuose ir atitinka Siuose teisés aktuose
nustatytas kompetencijas.

3. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Tarybos
sprendimais, Mero potvarkiais, Siais Administracijos nuostatais bei kitais teisés aktais.

4. Administracijos buveiné¢ — Seliy a. 22, Zarasai. Juridinio asmens kodas 188753461.
Pagrindiné¢ veiklos riiSis pagal Ekonominés veiklos rasiy klasifikatoriy, patvirtintg Statistikos
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2007 m. spalio 31 d.
jsakymu Nr. DJ]-226 ,,D¢él Ekonominés veiklos risiy klasifikatoriaus patvirtinimo*: Lietuvos
Respublikos savivaldybiy veikla (84.11.20).

5. Administracija turi vie$ojo juridinio asmens statusg, sgskaity bankuose, antspaudg ir
blanka su Zarasy rajono savivaldybés herbu ir savo pavadinimu. Administracijos padaliniai taip pat
gali turéti antspaudg bei blanka.

6. Administracija yra paramos gave¢ja.

7. Administracijos veikla yra neterminuota. Administracijos jgaliojimai néra susij¢ su
Savivaldybés tarybos ir Mero jgaliojimy pabaiga.

8. Administracijos finansiniai metai sutampa su kalendoriniais metais.

II SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS TIKSLAI, FUNKCIJOS IR UZDAVINIAI

9. Administracijos veiklos tikslai, vykdant teisés akty jai nustatytas funkcijas —
organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba paciai juos
igyvendinti, jgyvendinti jstatymus ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
nereikalaujancius Savivaldybés tarybos sprendimy, administruoti vieSyjy paslaugy teikima, atlikti
vieSojo administravimo funkcijas.

10. Pagrindiniai Administracijos uzdaviniai yra:

10.1. pagal kompetencija uZtikrinti savivaldos teisiy jgyvendinimg bendruomenés
Interesais;

10.2. wuztikrinti, kad savivaldybés teritorijoje pagal kompetencija biity vykdomi
Jstatymai, Vyriausybés nutarimai ir Savivaldybés institucijy sprendimai;

10.3. uZztikrinti, kad savivaldybes teritorijoje biity teikiamos vieSosios paslaugos.

11. Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:
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11.1. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

11.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius Savivaldybés
tarybos sprendimy;

11.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybés biudzeto pajamy, iSlaidy ir
kity piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés
turto valdyma ir naudojima;

11.4. administruoja vieSyjy paslaugy teikima;

11.5. rengia Administracijos direktoriaus jsakymy projektus, Savivaldybés institucijy
sprendimy ir potvarkiy projektus;

11.6. d¢l Savivaldybés tarybos sprendimy projekty, i$skyrus Zarasy rajono savivaldybés
administracijos nuostaty (toliau — Nuostatai) 11.5 papunktyje nurodytus spendimy projektus,
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme nustatyta tvarka ir terminais pateikia i§vadas;

11.7. atlieka Savivaldybés tarybos posédziy sekretoriaus (-iy), Savivaldybés tarybos

11.8. atlieka kitais teisés aktais numatytas funkcijas.

III SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS SAVININKO TEISES IR PAREIGAS IGYVENDINANCIOS
INSTITUCIJOS KOMPETENCIJA

12. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija:

12.1. Taryba:

12.1.1. tvirtina ir kei¢ia Nuostatus Mero teikimu, pakeisti Nuostatai jsigalioja nuo jy
jregistravimo Juridiniy asmeny registre dienos;

12.1.2. priima sprendimg d¢él Administracijos buveinés pakeitimo;

12.1.3. priima sprendimg dél Administracijos pertvarkymo, reorganizavimo ar
likvidavimo;

12.1.4. priima sprendima del Administracijos filialo steigimo ir jo veiklos nutraukimo;

12.1.5. skiria ir atleidzia likvidatoriy arba sudaro likvidacing komisijg ir nutraukia jos
jgaliojimus;

12.1.6. priima sprendimus dél senilinijy steigimo, panaikinimo ir jy skaiCiaus
nustatymo, deél pavadinimy senitinijjoms suteikimo ir jy keitimo, dél teritorijy priskyrimo
senitinijoms, d¢l senitinijy aptarnaujamy teritorijy riby nustatymo ir keitimo

12.1.7. sprendzia kitus Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy istatyme, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatyme, kituose jstatymuose ir Siuose Nuostatuose Tarybos
kompetencijai priskirtus klausimus.

12.2. Meras:

12.2.1. priima ] pareigas ir atleidZzia Administracijos vadova — Administracijos
direktoriy, jgyvendina kitas funkcijas, susijusias su vadovo darbo santykiais, Lietuvos Respublikos
darbo kodekso, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo ir kity teisés akty nustatyta
tvarka;

Jstatymai, Vyriausybés nutarimai ir Tarybos sprendimai;

12.2.3. koordinuoja ir kontroliuoja Administracijos darba, igyvendina juridinio asmens
dalyvio turtines ir neturtines teises bei pareigas ir atlieka kitas pagal jstatymus ir Tarybos
sprendimus priskirtas Savivaldybés juridiniy asmeny valdymo funkcijas.

12.2.4. sprendzia kitus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme, Lietuvos
Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatyme, kituose teisés aktuose Merui priskirtus klausimus.



IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR VEIKLOS ADMINISTRAVIMAS

13. Administracija sudaro struktiiriniai padaliniai (skyriai), Administracijos filialai —
senitinijos (Administracijos struktiiriniai teritoriniai padaliniai) ir ] struktirinius padalinius
nejeinantys valstybés tarnautojai.

14. Administracijos direktorius vadovauja Administracijai. Jis yra jstaigos vadovas.
Administracijos direktorius tiesiogiai ir asmeniSkai Merui atsako uZz jstatymy, jstatymy
jgyvendinamyjy teisés akty, Vyriausybés, Tarybos sprendimy, Mero potvarkiy jgyvendinimag
savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais.

15. Administracijos direktoriy skiria ir atleidZia Meras. Administracijos direktorius
skiriamas Mero jgaliojimy laikui. Administracijos direktorius yra politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojas.

16. Asmuo, skiriamas ] Administracijos direktoriaus pareigas, turi atitikti jstatymuose ir
kituose teisés aktuose nustatytus reikalavimus, taikomus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija.

17. Administracijos direktorius:

17.1. valdo Administracijai skirtus Savivaldybés biudZeto asignavimus;

17.2. organizuoja Administracijos darbg, tvirtina struktiiriniy padaliniy ir
Administracijos filialy — senilinijy — nuostatus, tvirtina Administracijos, senitinijy metinius veiklos
planus ir kitus strateginio planavimo dokumenty jgyvendinima detalizuojanc¢ius dokumentus ir
kontroliuoja jy igyvendinima, atsako uz vidaus administravima Administracijoje;

17.3. istatymy nustatyta tvarka priima ] pareigas ir atleidzia i§ jy Administracijos
valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, atlieka kitas Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo ir Mero jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

17.4. tvirtina valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
pareigybiy aprasymus ir sgraSus;

17.5. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja zemeétvarkos planavimo dokumenty
rengima;

17.6. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Savivaldybés bendrojo plano arba
Savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir vietovés lygmens specialiojo teritorijy
planavimo dokumenty rengima;

17.7. teikia Merui tvirtinti gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy suskirstyma (sugrupavima) }
seniiinaitijas;

17.8. 18duoda leidimus naudoti zuklés plotus vandens telkiniuose, tvirtina Zuvy iStekliy
naudojimo, atkiirimo ir apsaugos zuvininkystés vandens telkiniuose priemoniy planus teisés akty
nustatyta tvarka;

17.9. suteikia patalpas Lietuvos Respublikos Seimo nariams pagal Lietuvos Respublikos
Seimo statutg;

17.10. karo komendanto praSymu teikia jam dokumentus ir informacijg, biting
pasirengti Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms
atlikti ir jas atliekant;

17.11. atstovauja ar jgalioja kitus asmenis atstovauti Administracijai teismuose,
valstybés institucijose, santykiuose su fiziniais ir juridiniais asmenimis;

17.12. sudaro sandorius jstaigos vardu;

17.13. kaip jstaigos vadovas, pats vykdo Mero suteiktus jgaliojimus ir atlieka kitus
tiesioginius Mero pavedimus arba jstatymy nustatytais atvejais paveda tai atlikti kitiems
Administracijos valstybés tarnautojams.

17.14. atlieka kitas jstatymy, Vyriausybés nutarimy bei ir kity teisés akty jam pavestas
funkcijas.
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18. Administracijos direktorius veiklg organizuoja ir veikia Administracijos vardu
bendradarbiaudamas su kitais juridiniais asmenimis, vadovaudamasis Siais Nuostatais, pareigybeés
apraSymu bei kitais teisés aktais.

19. Administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat kai jis laikinai negali
eiti pareigy dél kity prieZasCiy, jo pareigybés apraSyme nustatytos funkcijos teisés akty nustatyta
tvarka pavedamos atlikti kitam Administracijos valstybés tarnautojui.

20. Administracijos (vidaus) darbo tvarka reglamentuoja Administracijos direktoriaus
patvirtintos  Administracijos vidaus tvarkos taisyklés, Administracijos struktiriniy ir
Administracijos filialy — senitinijy kompetencija, funkcijas, atsakomybe, darbo organizavimag ir
vidine struktiira nustato $iy padaliniy nuostatai, darbuotojy ir valstybés tarnautojy pareigybiy
apraSymai, kuriuos tvirtina Administracijos direktorius.

21. Administracijos veikla organizuojama vadovaujantis Tarybos patvirtintu
Savivaldybés strateginiu plétros planu, Strateginiu veiklos planu, kitais strateginio planavimo
dokumentais ir strateginio planavimo principais ir kitais teisés aktais.

22. Administracijos struktiirinio padalinio veiklg organizuoja, kontroliuoja ir uz ja
atsako Administracijos strukttrinio padalinio vadovas, o Administracijos filialy — senitinijy veikla
organizuoja, kontroliuoja ir uz jg atsako senitinas.

23. Kai savivaldybés teritorijoje jvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos
direktoriaus jgaliojimy klausimas sprendziamas Lietuvos Respublikos tiesioginio valdymo
savivaldybés teritorijoje jstatymo nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU, DIRBANCIU PAGAL DARBO
SUTARTIS, PRIEMIMO | PAREIGAS IR ATLEIDIMO IS PAREIGU, DARBO
APMOKEJIMO TVARKA IR SOCIALINES GARANTIJOS

24. Administracijos valstybés tarnautojai j tarnyba priimami ir atleidZiami Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

25. Administracijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, priimami ir atleidZiami
1§ darbo Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

26. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
negali biiti Tarybos nariais.

27. Administracijos darbo uzmokescio fonda kasmet nustato Taryba, tvirtindama metinj
Savivaldybés biudzets.

28. Administracijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo
sutartis, pareigybiy algy dydzius nustato ir tvirtina Administracijos direktorius, nevirSydamas darbo
uzmokesciui skirty asignavimy.

29. Administracijos valstybés tarnautojams priedai ir priemokos, darbuotojams,
dirbantiems pagal darbo sutartis, priemokos, mokami, jie skatinami Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

30. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
turi teises akty nustatytas socialines garantijas.

) VI SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS LESU SALTINIAL JU NAUDOJIMO TVARKA, TURTAS

31. Administracijos 1éSy Saltiniai yra Savivaldybés biudzetas, valstybés ir Savivaldybés
specialieji fondai, valstybés institucijy léSos programoms vykdyti, paskolos, negrazintina finansiné
parama, kitos jstatymu nustatytos 1¢3os.

32. Administracija skirtas 1€Sas naudoja Nuostatuose nustatytiems tikslams pasiekti ir
funkcijoms atlikti, vykdomoms programoms jgyvendinti, i§laidoms dengti.

33. Asignavimus, skirtus Administracijai, administruoja Administracijos direktorius.
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34. Administracija finansing apskaita organizuoja Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

35. Savivaldybés turta Administracija valdo ir naudoja patikéjimo teise Lietuvos
Respublikos biudZzetiniy jstaigy jstatymo, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo, Savivaldybés tarybos sprendimy bei kity teisés
akty nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS IR FINANSINE KONTROLE

v —

37. Uz efektyvios vidaus kontrolés sukiirimg, jos veikimg ir tobulinimg atsako
Administracijos direktorius.

38. Administracijos struktiirinio padalinio, seniiinijos veiklg organizuoja, kontroliuoja ir
uz ja atsako atitinkamai padalinio, senitinijos vadovas.

39. Administracijos finansinj, atitikties ir veiklos auditg atlieka Savivaldybeés kontrolés
ir audito tarnyba, kitos institucijos teisés akty nustatyta tvarka.

40. Administracijos vidaus auditg atlicka Administracijos centralizuotas vidaus audito
skyrius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais vidaus audita.

41. Pasibaigus biudZetiniams metams, Tarybos sprendimu gali biti atlickamas
nepriklausomas finansinis ir (ar) veiklos auditas. Jeigu nepriklausomas auditas atliekamas, audito
ataskaita turi biiti vieSai apsvarstyta Tarybos posédyje teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.

VIII SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PRIEMIMAS

42. Merui priemus sprendimg dél Administracijos direktoriaus atleidimo 1§ pareigy,
buves Administracijos direktorius Mero sprendime nurodytu laiku ir dalyvaujant Merui turi
perduoti reikalus naujam Administracijos direktoriui ar kitam Mero jgaliotam asmeniui.

43. Perduodant reikalus surasomas Reikaly perdavimo ir priémimo aktas. Reikaly
perdavimo ir priémimo akte turi buiti pateikti svarbiausieji duomenys, apibiidinantys fakting
Administracijos biikle, Administracijos iSlaidy samatos vykdyma, finansinés apskaitos ir
atskaitomybeés bukle, Savivaldybés turtg, Tarybos sprendimy, Mero potvarkiy vykdyma ir kt.

44. Reikaly perdavimo ir priéemimo akta pasiraSo reikalus perduodantis ir juos
priimantis asmuo. Aktg tvirtina Meras. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo
nesutinka su akte nurodytais duomenimis, jis nurodo tai raStu, pasiraS§ydamas akta.

45. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas trimis egzemplioriais, kuriy po
vieng lieka pas akta pasiraSiusius asmenis ir vienas perduodamas Administracijai jtraukti i
dokumenty apskaitg.

46. Administracijos strukttriniy padaliniy — skyriy ir Administracijos filialy —
senilinijy — reikaly perdavimo ir priémimo tvarkg reglamentuoja padaliniy nuostatai.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Nuostatai tvirtinami, kei¢iami ir pripaZjstami netekusiais galios Tarybos sprendimu.

48. Patvirtinti ar pakeisti Nuostatai jsigalioja nuo jy jregistravimo Juridiniy asmeny
registre dienos.

49. Nuostatuose neaptarti Administracijos veiklos klausimai sprendZiami vadovaujantis
Lietuvos Respublikos jstatymais bei kitais teisés aktais.

50. Uz Nuostaty reikalavimy vykdymo uztikrinimg atsako Administracijos direktorius.
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51. Administracija reorganizuojama, pertvarkoma ir likviduojama Tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos civilinio kodekso, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymo ir kity
teisés akty nustatyta tvarka ir saglygomis.

52. Administracijos vie$i praneSimai skelbiami Savivaldybés interneto svetainéje
www.zarasai.lt. Teisés akty nustatytais atvejais vieSi praneSimai skelbiami ir kitose visuomenés
informavimo priemoneése. Informacija visuomenei apie Administracijos veiklg teikiama teisés akty
nustatyta tvarka.
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