ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DOKUMENTU
VALDYMO SKYRIAUS KOMPIUTERIU SISTEMU SPECIALISTO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. Organizuoja su informacinémis technologijomis susijusig veikla Savivaldybéje.

2. Koordinuoja Savivaldybés administracijos padaliniy veiklg informatikos srityje,
uztikrina, kad biity laikomasi vienody informaciniy ir techniniy reikalavimy.

3. Priziiri duomeny baziy eksploatavimg ir aktualizavimg. Organizuoja
eksploatuojamy duomeny baziy konfidencialumg ir sauguma uztikrinan¢iy priemoniy parengima
bei jgyvendinima.

4. Organizuoja programinés jrangos instaliavimg ir atnaujinima.

5. ISbando ir diegia naujus sisteminius produktus.

6. Priziuri rajono Savivaldybés kompiuterinio rySio mazgo ir tinklo stabily darba
globaliame tinkle ,,Internet” ir Saugiame valstybés duomeny perdavimo tinkle (SVDP).

7. Atlieka licencijuotos kompiuteriy programings jrangos bei kompiuterinés technikos
priezitrg visuose Savivaldybés administracijos padaliniuose.

8. Organizuoja ir uztikrina elektroninio pasto (bei kity serveriy) serverio prieziiira,
juos administruoja.

9. Atlieka sukurty programy:

9.1. ,,BiudZeto apskaita“ tobulinimg ir priezitra;

9.2. papildomy internetiniy moduliy sukiirimg ir priezitirg.

10. Diegia automatizuotas informacinés sistemos programas ir moko darbuotojus
jomis naudotis.

12. Siekia ir kontroliuoja, kad buty naudojama vieninga informacijos kodavimo
sistema, suderinta su tarptautinémis ir Salies kodavimo sistemomis.

13. Teikia metoding pagalbg darbuotojams.

14. Vykdo spausdintuvy kaseciy apskaita.

15. Inicijuoja, koordinuoja, vykdo vieSuosius pirkimus perkant kompiutering ir
programing jrangg ar dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijos darbe.

16.1. Informacing sistemg ,,T'varkau Zarasus*;

16.2. Turinio valdymo sistema;

16.3. MASIS IS.

17. Organizuoja vaizdo stebé&jimo kamery montavima, atlicka perioding (ne reciau
kaip du kartus ] ménesj) vaizdo steb&jimo kamery prieziiira, atlieka trikdziy Salinima.

18. Vykdo kitus teisétus Skyriaus vedéjo bei Savivaldybés administracijos vadovybés
pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés apraSymu.

Pastaba. Pareigybés apraSymas patvirtintas Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2019 m. sausio 24 d. jsakymu Nr. [(6.6 E)-49 (2023 m. geguzés 8 d. isakymo Nr. 1(6.6 E)-236
redakcija, 2024 m. sausio 26 d. jsakymo pakeitimas Nr. 1-35).



