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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES
MERO PATAREJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — Nenustatomas.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:
3.1. kitos specialiosios veiklos sritys.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Pagrindines veiklos srities specializacija:

4.1. mero pavedimy vykdymas, oficialios informacijos apie savivaldybes veikla
teikimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Teikia oficialig informacija visuomenés informavimo priemonéms; siekia, kad
visuomenés informavimo priemonés apie rajono Savivaldybés ir mero darbg bty informuotos
operatyviai, i§samiai ir objektyviai.

6. Organizuoja rajono Savivaldybés politiky ir vadovy spaudos konferencijas ir
viesus rajono Savivaldybés vadovy pasisakymus visuomenei svarbiais klausimais; inicijuoja
ir dalyvauja rengiant projektus, susijusius su rajono Savivaldybés teigiamo jvaizdzio
formavimu bei populiarinimu.

7. Teikia informacija j rajono Savivaldybés internetinj tinklalapj ir koordinuoja
rajono Savivaldybés vadovy dalyvavimo vieSuosiuose renginiuose darbotvarke bei dalyvauja
rajono Savivaldybés ir miesto oficialiuose renginiuose; teikia ir kaupia informacija Siais
Klausimais.

8. Suderinus su rajono Savivaldybés vadovais, koordinuoja informaciniy leidiniy
leidyba, rajono Savivaldybés pristatyma kitais biidais; raso proginius sveikinimus spaudai ir
kalby tekstus, mero padékas (padékos rastus).



9. Administruoja mero fonda: kaupia ir sistemina informacija, duomenis bei rengia
ir teikia reikiamas ataskaitas dél jo.

10. Rengia, koordinuoja mero organizuojamus pasitarimus, rengia ir teikia jy
organizavimui reikiamg informacija.

11. Koordinuoja Savivaldybés ataskaitos rengimg, surenka reikalingg informacija
jai parengti, apibendrina ir (ar) pateikia ja.

12. Pavaduoja Savivaldybés tarybos posédziy sekretoriy jam nesant darbe dél
atostogy, ligos, ar kitais atvejais.

13. Rengia rajono Savivaldybés mero potvarkius, tarybos sprendimy projektus,
raStus ir kitus dokumentus, teikia informacijg pareiskéjams, nagrin¢ja paklausimus, skundus,
teikia atsakymus ] juos.

14. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

15. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

15.1. i8silavinimas — ne Zemesnis kaip aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

15.2. studijy kryptis — komunikacija (arba);

15.3. studijy kryptis — Zurnalistika (arba);

15.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
15.5. studijy kryptis — vadyba (arba);

15.6. darbo patirties trukmé — 3 metai.
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