PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. liepos 1 d. jsakymu
Nr. 1(6.6 E)-416

(2022 m. rugséjo 8 d. jsakymo Nr. 1(6.6 E)-
519 redakcija)

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TURTO VALDYMO IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus
vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindin¢ veiklos sritis:

3.1. viesieji pirkimai.

4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. sprendimy jgyvendinimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. Viesyjy pirkimy koordinavimas ir vykdymas..
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. VieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinimas
savivaldybés administracijoje..

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél sprendimy
jgyvendinimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja
praSymy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly
vykdymo nagrin¢jimg arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

9. Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesg arba prireikus koordinuoja
sprendimy jgyvendinimo proceso organizavima.

10. Analizuoja ir vertina tiekejy pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus arba
prireikus koordinuoja tiekéjy pateikty vieSyjy pirkimy dokumenty analizg ir vertinima.

.....



12. Dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy veikloje.

13. Planuoja vieSuosius pirkimus arba prireikus koordinuoja vieSyjy pirkimy
planavima, rengia su jy planavimu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su jy
planavimu susijusiy dokumenty rengima.

.....

.....

.....

16. Rengia konkreciy viesyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja
konkreciy vieSyjy pirkimy dokumenty rengima.

17. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty
dél viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo rengima.

18. Administruoja Savivaldybés administracijos vykdomas vieSyjy pirkimy
procediiras CVPIS; CVP IS priemonémis teikia VieSyjy pirkimy tarnybai reikiamus vieSyjy
pirkimy skelbimus, informacinius praneSimus, rengia vieSyjy pirkimy procediiry ataskaitas,
ivykdyty ar nutraukty pirkimo sutarCiy ataskaitas; tvarko vieSyjy pirkimy registra; rengia
1vykdyty mazos vertés pirkimy bei kitas reikiamas ataskaitas.

19. Atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus, komisijos nario, sekretoriaus
funkcijas; administruoja ir priziiiri Savivaldybés tinklalapio viesyjy pirkimy posisteme.

20. Tikrina Savivaldybés administracijos specialisty parengty ir pateikty vieSyjy
pirkimy dokumenty atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymui, teikia sitilymus, kaip juos tobulinti;
skaiCiuoja Savivaldybés administracijos vykdomy prekiy, paslaugy, darby viesyjy pirkimy
vertes; vykdo kitas vieSyjy pirkimy procediiras teisés akty nustatyta tvarka.

21. Vykdo sudaryty sutarciy, reikalingy vieSyjy pirkimy organizavimui ir
vykdymui uztikrinti, tiekéjy jsipareigojimy vykdymo kontrolg.

22. Organizuoja Savivaldybés nekilnojamojo turto kadastriniy matavimy atlikima
ir turto teising registracijg.

23. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

24. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

24.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

24.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);

24.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
24 4. studijy kryptis — teisé (arba);

arba:

24.5. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

24.6. darbo patirtis — dokumenty tvarkymo ir apskaitos patirtis;
24.7. darbo patirties trukmé — 1 metai.



VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

25. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

25.2. organizuotumas — 3;

25.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

25.4. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

25.5. komunikacija — 3.

26. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. informacijos valdymas — 3;

26.2. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3.
27. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

27.1. vieSyjy pirkimy iSmanymas — 3.




