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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TURTO VALDYMO IR
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO

PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS (PAREIGYBE)

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Turto valdymo ir vieSyjy pirkimy skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei (darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinimas
savivaldybés administracijoje bei vieSyjy pirkimy koordinavimas ir vykdymas.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima;

5.2. gebeti taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus,
kitus pojstatyminius teis€s aktus, reglamentuojancius vietos savivaldg, vieSuosius pirkimus; biiti
susipazines su Lietuvos Respublikos Konstitucija, vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés
aktais, rajono Savivaldybés administracijos vidaus tvarkos taisyklémis ir kitais vidaus teisés aktais;

5.3. iSmanyti teisés akty rengimo, lietuviy kalbos kultiiros, dokumenty valdymo
reikalavimus, mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:
6.1. analizuoja ir vertina tiekéjy pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus
koordinuoja tiekéjy pateikty vieSyjy pirkimy dokumenty analize ir vertinima;

..........

.....

v —

pirkimy posisteme;

6.5. rengia konkreciy vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja konkrec¢iy
vieSyjy pirkimy dokumenty rengima;

6.6. rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty del vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo rengima;

6.7. administruoja Savivaldybés administracijos vykdomas vieSyjy pirkimy procediiras
CVPIS; CVP IS priemonémis teikia VieSyjy pirkimy tarnybai reikiamus vieSyjy pirkimy skelbimus,



informacinius praneSimus, rengia vieSyjy pirkimy procedury ataskaitas, jvykdyty ar nutraukty
pirkimo sutarciy ataskaitas; tvarko vieSyjy pirkimy registra; rengia ijvykdyty mazos vertés pirkimy
bei kitas reikiamas ataskaitas;

6.8. tikrina Savivaldybés administracijos specialisty parengty ir pateikty vieSyjy pirkimy
dokumenty atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymui, teikia siilymus, kaip juos tobulinti; skaifiuoja
Savivaldybés administracijos vykdomy prekiy, paslaugy, darby viesyjy pirkimy vertes; vykdo kitas
viesyjy pirkimy procediiras teisés akty nustatyta tvarka;

6.9. vykdo sudaryty sutarCiy, reikalingy vieSyjy pirkimy organizavimui ir vykdymui
uztikrinti, tiekejy jsipareigojimy vykdymo kontrolg;

6.10. wvykdo Kitus nenuolatinio pobtdzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas uz darbo drausmés pazeidimus atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




