PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. geguzés 26 d. jsakymu
Nr. I(6.6 E)-320

(2022 m. birzelio 2 d. jsakymo Nr. 1(6.6 E)-
334 redakcija)

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. finansy valdymas.

4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):
4.1. priezitra ir kontrolé.

II SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Savivaldybés konsoliduoty finansiniy ataskaity rinkiniy rengimas.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Savivaldybés biudzeto vykdymo kontrolé, apskaitos tvarkymas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Registruoja apskaitos registruose tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomenis arba
prireikus koordinuoja tikiniy operacijy ir iikiniy jvykiy duomeny registravimg apskaitos registruose.

9. Rengia ir teikia informacijg su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais rengima ir
teikima.

10. Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity su
buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima.

11. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusiy dokumenty rengima.

12. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés
atskaitomybés ataskaity sudaryma.

13. Atlieka einamgja finansy kontrole arba prireikus koordinuoja einamosios finansy
kontrolés atlikimg.

14. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacija arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojima.

15. Planuoja priezitiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieziiiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.

16. Rengia ir teikia pasitilymus su priezitira ir (ar) kontrole susijusiais klausimais.



17. Atlieka samatines skai¢iuotes rengiant rajono Savivaldybés biudzeto projekta. Tikrina j
,Biudzetas VS* programg Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy pateiktas biudzeto samatos
projekty skaiCiuotes; kaupia rajono Savivaldybés ir Savivaldybés asignavimy valdytojy patvirtintas
biudzeto islaidy samatas bei i$laidy paskaiciavimus.

18. Rengia mokestinius nurodymus Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojams ir
kitiems  asmenims;  Savivaldybés  biudzeto  metines ir  ketvirtines  ataskaitas;
Rengia ir nustatyta tvarka bei terminais teikia rajono Savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy
ivykdymo periodines ir metines ataskaitas, kitus finansinés atskaitomybés dokumentus bei teikia
informacijg atsakingoms institucijoms.

19. Rengia Savivaldybés konsoliduota metinj finansiniy ataskaity rinkinj (KFAR) sistemoje
VSAKIS; konsultuoja Savivaldybés biudZetiniy jstaigy buhalterius dél metinio finansiniy ataskaity
rinkinio (FAR) bei tarpusavio derinamy operacijy suvedimo sistemoje (VSAKIS).

20. Dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje;
rengia Savivaldybés institucijy teisés akty projektus ir kitus dokumentus, pagal kompetencija
nagringja su skyriaus funkcijomis susijusius asmeny prasymus, rengia ] juos atsakymus; Formuoja
bylas reikalingas perduoti j Savivaldybés archyva.

21. Kaupia ir sistemina informacija dé¢l vidaus kontrolés jgyvendinimo savivaldybés
administracijoje ir pavaldziuose ir (ar) atskaitinguose vieSuosiuose juridiniuose asmenyse; vedéjo
atostogy, ligos metu ir kitais atvejais ar jo nesant, pavaduoja vedéjg ir atlieka vedéjo pareigybés
aprasyme nurodytas funkcijas, siekiant uztikrinti skyriaus nustatyty funkcijy nuolatinj vykdyma.

22. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZzio su struktirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

23. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

23.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

23.2. studijy kryptis — ekonomika;

23.3. studijy kryptis — finansai (arba);

arba:

23.4. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

23.5. darbo patirtis — finansy valdymo srities patirtis;

23.6. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

24. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

24.2. organizuotumas — 3;

24 3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

24.4. analizé ir pagrindimas — 4;

24.5. komunikacija — 3.

25. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. informacijos valdymas — 3;

25.2. kontrolés ir prieziiiros proceso valdymas — 3.
26. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. finansy valdymas ir apskaita — 3.



