PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos

direktoriaus 2015 m. geguzés 27 d. jsakymu Nr. [-334
(2021 m. birzelio 25 d. jsakymo Nr. 1(6.6 E)- 408
redakcija)

INVESTICIJU IR PLETROS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO

PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS '
BENDROJI DALIS (PAREIGYBE)

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Investicijy ir plétros skyriaus (toliau —
Skyrius) vyriausiojo specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei (darbuotojas dirbantis pagal
darbo sutartj).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybé reikalinga rajono Savivaldybés turizmo plétros ir tarptautinio
bendradarbiavimo ryS$iy koordinavimui bei projekty Europos Sajungos ir kity tarptautiniy fondy
paramai gauti rengimui bei jy koordinavimui.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinima;

5.2. mokéti angly kalba ne Zzemesniu kaip B2 lygiu;

5.3. biiti gerai susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti bei gebéti
taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, pojstatyminius aktus,
reglamentuojancius vietos savivaldg, projekty rengimg, valdyma ir ES Struktiriniy fondy
administravimg, rengiamiems projektams keliamus reikalavimus, taip pat teisés akty rengimo,
lietuviy kalbos kultturos, iSmanyti vietos savivaldos valdyma ir savivaldybés institucijy formavimo
tvarka, veiklos sritis, kompetencija;

5.4. iSmanyti Dokumenty rengimo ir Dokumenty tvarkymo bei apskaitos taisykles;

5.5. mokéti dirbti Microsoft office programiniu paketu;

5.6. sugebeti analitiSkai mastyti, analizuoti ir apibendrinti informacijg, sklandziai
déstyti mintis rastu ir Zodziu

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél tarptautiniy rySiy
uzmezgimo, palaikymo, plétros arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy
dokumenty dél tarptautiniy rySiy uzmezgimo, palaikymo, plétros rengima;

6.2. rengia sutartis, susitarimus ir kitus dokumentus dél bendradarbiavimo su uzsienio
valstybiy institucijomis bei organizacijomis arba prireikus koordinuoja sutarciy, susitarimy ir kity
dokumenty dél bendradarbiavimo su uZsienio valstybiy institucijomis bei organizacijomis rengima;

6.3. inicijuoja Europos Sajungos ir kity finansiniy Saltiniy remiamus turizmo plétros ir
tarptautinio bendradarbiavimo projektus, rengia projektinius pasiilymus, projekty aprasymus,



koordinuoja ir dalyvauja juos jgyvendinant ar rengia technines uzduotis minétoms paslaugoms
Isigyti;

6.4. organizuoja personalo vizitus ] uzsienio valstybes arba prireikus koordinuoja
personalo vizity | uzsienio valstybes organizavima;

6.5. dalyvauja turizmo plétros ir tarptautinio bendradarbiavimo komisijy bei darbo
grupiy veikloje, atstovauja rajono Savivaldybés administracijg tarptautiniuose projektuose ir
renginiuose;

6.6. vykdo turizmo plétros ir tarptautinio bendradarbiavimo projekty, programy ir
priemoniy jgyvendinimo priezitra, teikia léSy poreikj jy jgyvendinimui,

6.7. Skyriaus vedéjui pavedus atlicka rajono Savivaldybés administracijoje gauty ir
siunciamy dokumenty susijusiy su jgyvendinamais projektais vertimus iS ir j angly kalbg;

6.5. inicijuoja ir organizuoja Strateginiame plane numatyty priemoniy tarptautiniy
bendradarbiavimo projekty rengima, vykdo Siy projekty jgyvendinimo prieziiirg, teikia 1éSy poreik]
Siy projekty igyvendinimui;

6.7. renka, kaupia, sistemina ir analizuoja informacijg susijusia su Skyriaus
kuruojamais klausimais;

6.8. rengia ataskaitas, i§vadas, informacijg, apzvalgas, praneSimus, pristatymus ir Kitus
informacinius dokumentus pagal savo kompetencijg ir juos pristato susitikimuose;

6.9. rengia ir teikia pasiiilymus su stebésena ir (ar) analize susijusiais klausimai;

6.10. konsultuoja priskirtos srities klausimais;

6.11. dalyvauja jgyvendinant Savivaldybeés strateginiuose dokumentuose, veiklos
planuose numatytus turizmo plétros projektus ir priemones, teikia sitilymus dél turizmo plétojimo,
koordinuoja Savivaldybés institucijy patvirtinty turizmo plétros priemoniy jgyvendinima, rengia
sutarc¢iy projektus;

6.12. analizuoja savivaldybés teritorijoje esancius turizmo isteklius ir paslaugy rinka,
prireikus inicijuoja turizmo statistinius tyrimus, visuomenines apklausas;

6.13. dalyvauja koordinuojant Savivaldybés turizmo jstaigy veikla;

6.13%. atlieka diasporos politikos (rysiy su krastie¢iais uzsienyje) koordinatoriaus
funkcijas ir vykdo diasporos politikos jgyvendinimg savivaldybéje; (Papildyta 2023-09-04 jsakymu
Nr. 1(6.6 E)-388)

6.14. padeda rengti rajono Savivaldybés tarybos sprendimy, administracijos
direktoriaus jsakymy projektus;

6.15. laikinai vykdo kity Skyriaus darbuotojy funkcijas jy atostogy, laikino
nedarbingumo ar tarnybiniy komandiruo¢iy laikotarpiu;

6.16. dalyvauja rajono Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy, darbo grupiy
veikloje pagal Skyriaus kompetencija;

6.17. tvarko priskirtus registrus, archyvo dokumentus;

6.18. vykdo kitus teisétus Skyriaus vedéjo, rajono Savivaldybés administracijos
vadovybés pavedimus bei nurodymus, susijusius SU pareigybés funkcijomis bei Skyriaus nuostatais.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas uz darbo drausmés pazeidimus atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




