PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. spalio 16 d.

isakymu Nr. 1(6.6 E)-460

INVESTICIJU IR PLETROS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS .
BENDROJI DALIS (PAREIGYBE)

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Investicijy ir plétros skyriaus vyriausiojo
specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei (darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir vykdyti veiklas, skatinanéias rajono bendruomeniy
(bendruomeniniy organizacijy) ir nevyriausybiniy organizacijy aktyvuma, dalyvavimg projektinéje
veikloje.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Zarasy rajono savivaldybés
administracijos Investicijy ir plétros skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj iSsilavinima;

5.2. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais teisés aktais,
reglamentuojanciais vietos savivaldg, bendruomeniniy ir nevyriasybiniy organizacijy veikla,
finansavimo S$altinius bendruomenéms ir nevyriausybinéms organizacijoms, taip pat su Kitais,
reglamentuojanciais veiklos sritj ir funkcijas;

5.3. zinoti lietuviy kalbos kultiiros, dokumenty valdymo bei teisés akty rengimo
reikalavimus, mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. administruoja Savivaldybés nevyriausybiniy ir bendruomeniniy organizacijy taryby
darba, sudaro salygas efektyviai ir kokybiSkai jy veiklai; dalyvauja nevyriausybiniy organizacijy,
bendruomeniniy organizacijy taryby veikloje; jy vardu rengia pasiiilymus Savivaldybés tarybai ir
kitoms Savivaldybés institucijoms ir jstaigoms dél nevyriausybiniy organizacijy programy ir
priemoniy finansavimo prioritety 1§ biudzeto 1éSy ir savivaldybés teritorijoje veikianciy
nevyriausybiniy organizacijy veiklos skatinimo;

6.2. analizuoja nevyriausybiniy ir bendruomeniniy organizacijy padét] savivaldybéje,
kaupia ir sistema su jomis suijusig informacija;

6.3. renka ir sistemina duomenis apie savivaldybés teritorijoje registruotas ir veikiancias
nevyriausybines ir bendruomenines organizacijas, teikia informacija j Zarasy rajono savivaldybés
internetin] tinklalapj ir j3 nuolat atnaujina;
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6.4. konsultuoja nevyriausybines ir bendruomenines organizacijas, kitus suinteresuotus
asmenis nevyriausybiniy organizacijy veiklos planavimo, galimybiy teikti paraiskas finansavimui is
jvairiy Saltiniy gauti, paraiSky teikimo klausimais, padeda rengti dokumentus paraisky teikimui bei
veikly vykdymo ataskaitoms;

6.5. rengia ir jgyvendina programas bei priemones, skirtas nevyriausybiniy ir
bendruomeniniy organizacijy plétrai, jvairovei ir kokybiskai veiklai savivaldybéje uztikrinti;

6.6. inicijuoja nevyriausybiniy ir bendruomeniniy organizacijy finansavimo programy ir
priemoniy savivaldybés teritorijoje rengimg bei kontroliuoja finansavimo programy ir priemoniy
savivaldybés teritorijoje jgyvendinimg (atlieka visas su tuo susijusias veiklas — teisés akty rengima,
konkursy organizavima, paraiSky administravima, informacijos teikima, sutar¢iy sudaryma, ataskaity
priémimg ir vertinimg ir kt.)

6.7. inicijuoja ir dalyvauja vykdant savivaldybés nevyriausybiniy ir bendruomeniniy
organizacijy plétros politikos kokybés vertinima,

6.8. konsultuoja rajono nevyriausybines ir bendruomenines organizacijas paraisky,
samaty ir ataskaity rengimo klausimais, rengia nevyriausybiniy organizacijy projekty finansavimo
sutaréiy projektus, tikrina ir derina finansuoty projekty 1Sy panaudojimo ataskaitas, dokumentus

6.9. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, administracijos direktoriaus jsakymy, mero
potvarkiy projektus, igyvendina priimtus sprendimus ir koordinuoja jy vykdyma, nagrin¢ja pareiskejy
paklausimus, teikia atsakymus j juos;

6.10. teikia rajono Savivaldybés merui sitlymus ir iSvadas dél vieSyjy paslaugy
perdavimo nevyriausybinéms ir bendruomeninéms organizacijoms; konsultuoja, derinta ir teikia
iSvadas dél nevyriausybiniy organizacijy ir bendruomeniy projekty atitikimo Zarasy rajono
savivaldybés plétros planui;

6.11. bendradarbiauja su institucijomis, igyvendinan¢iomis nevyriausybiniy ir
bendruomeniniy organizacijy plétros politikg bei su savivaldybés nevyriausybiniy ir bendruomeniniy
organizacijy tarybomis, jmoniy, jstaigy, organizacijy atstovais, vykdanciais su nevyriausybinémis ir
bendruomeninémis organizacijomis susijusig veikla;

6.12. organizuoja senitinaiciy sueigas (iSpléstines sueigas), organizuoja senitinaiciy ir (ar)
gyventojy susitikimus su Savivaldybés ir valstybés institucijy pareigiinais ir tarnautojais, rengia
gyventojy apklausas;

6.13. atlieka su senitinaiCiy veikla savivaldybéje susijusias funkcijas (rengia teisés akty
projektus, pazyméjimus, kaupia, sistemina ir teikia informacijg ir kt.);

6.14. dalyvauja rajono Savivaldybés sudaryty komisijy, darbo grupiy veikloje,
pasitarimuose skyriaus kompetencijos klausimais, teikia pasitilymus, kad biity jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,

6.15. vykdo vieSuosius pirkimus savo kompetencijos klausimais, rengia rajono
Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, direktoriaus jsakymuy, rasty ir kity dokumenty
projektus;

6.16. vykdo kitus teisétus skyriaus vedéjo bei vadovybés pavedimus bei nurodymus,
susijusius su pareigybés funkcijomis bei skyriaus nuostatais.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas uz darbo pareigy nevykdyma atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




