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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDROJO IR VIESOSIOS TVARKOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Bendrojo ir vieSosios tvarkos skyriaus
(toliau — Skyrius) nuostatai reglamentuoja pagrindinius Skyriaus uzdavinius, funkcijas ir darbuotojy
teises bei darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra Zarasy rajono savivaldybés (toliau — rajono Savivaldybé) administracijos
struktirinis padalinys.

3. Skyrius atlikdamas jo kompetencijai priskirtus klausimus, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, rajono
Savivaldybés institucijy ir kitais teisés aktais bei Siais nuostatais.

4. Skyrius uztikrina tkinj rajono Savivaldybés institucijy aptarnavima, vie$aja tvarka
rajono Savivaldybés teritorijoje.

5. Skyriaus darbuotojy funkcijos nustatytos pareigybés apraSymuose.

Il SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai:

6.1. organizuoti ir vykdyti Gkinj rajono Savivaldybés institucijy aptarnavima;

6.2. organizuoti nusikaltimy ir teisés paZeidimy prevencijos programy rengima ir
1gyvendinima, jgyvendinimo prieziiirg;

6.3. uztikrinti vie$aja tvarka rajono Savivaldybés teritorijoje;

6.4. uztikrinti rajono Savivaldybeés teisés akty, reglamentuojanciy vieSgja tvarka,
vykdyma.

7. Skyriaus funkcijos:

7.1. Skyrius, igyvendindamas jam pavestus uzdavinius organizuojant ir vykdant tkinj
rajono Savivaldybés institucijy aptarnavima:

7.1.1. kontroliuoja tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg (eksploatavima,
saugojimg), spidometry tvarkinguma;

7.1.2. transporto kontrolés ir valdymo sistemos pagalba kontroliuoja degaly sunaudojima
pagal nustatytas normas, automobiliy ridg pagal nustatyta limitg, tvarko kelionés lapus, teikia
reikiamas ataskaitas;

7.1.3. optimaliai planuoja ir kontroliuoja rajono Savivaldybés administracijos transporto
priemoniy panaudojima, riipinasi jy tvarkingu laikymu;

7.1.4. laiku organizuoja transporto priemoniy technines apZiiiras, riipinasi transporto
priemoniy eksploatavimu, organizuoja jy remonta;

7.1.5. jgyvendina rajono Savivaldybés valstybés tarnautojy ir darbuotojy saugos ir
sveikatos reikalavimus darbuotojy saugos ir sveikatos norminiy teisés akty nustatyta tvarka bei
uztikrina prieSgaisring saugg teisés akty nustatyta tvarka;

7.1.6. organizuoja rajono Savivaldybés administracinio pastato apsaugg (signalizacija);

7.1.7. atlieka valstybés ir tarnybos paslaptj sudaranciy dokumenty fizing apsauga;

7.1.8. uztikrina, kad rajono Savivaldybés vadovybé bei darbuotojai bty saugiai ir laiku
nuvezami | paskirties vieta;



7.1.9. kontroliuoja rajono Savivaldybés turto apskaitg bei, esant poreikiui, organizuoja jo
nurasyma bei likvidavima,;

7.1.10. dalyvauja inventorizuojant materialines vertybes ir uztikrina, kad jos bty
priimamos, saugomos, isduodamos ir nuraSomos tinkamai.

7.1.11. uztikrina:

7.1.11.1. rajono Savivaldybés institucijy, administracijos ir jos padaliniy apripinimg
tkinémis, techninémis, kanceliarinémis bei kitomis priemonémis, reikalingomis jy veiklai,

7.1.11.2. rajono Savivaldybés rengiamy posédziy, konferencijy, seminary, pasitarimy,
pristatymy, diskusijy, kity renginiy tkinj, techninj aptarnavima;

7.1.11.3. rajono Savivaldybés mero ir administracijos direktoriaus sveciy, lankytojy
priémimy materialinj ir Gikinj bei techninj aptarnavima,;

7.1.11.4. patalpy, kiemo ir garazy Svarg ir tvarka, valytojy ir darbininky darba, jy
apripinimg medziagomis ir bitiniausiomis darbo priemonémis, kontroliuoja atlickamy darby
kokybe;

7.1.11.5. smulky patalpy ir inventoriaus remontg rajono Savivaldybés administraciniame
pastate;

7.1.12. organizuoja tinkama valstybiniy bei uzsienio, rajono Savivaldybés véliavy
iSkélima;

7.1.13. uztikrina apdovanojimy, suvenyry, dovany ir kity reprezentaciniy priemoniy ir
paslaugy isigijima bei racionaly ir tikslingg jy naudojima;

7.1.14. atsako uz rajono Savivaldybés tarybos komitety ir komisijy, mero ir
administracijos, administracijos padaliniy, administracijos filialy—senitinijy naudojamy antspaudy,
spaudy uzsakymo, apskaitos, saugojimo ir sunaikinimo organizavima;

7.1.15. vykdo kitas funkcijas, susijusias su tkiniu rajono Savivaldybés institucijy
aptarnavimu;

7.1.16. organizuoja, vykdo ir atlieka kitus biitinus veiksmus, susijusius su aukcionais del
turto (iSskyrus nekilnojamaji) pardavimo;

7.2. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius vieSosios tvarkos srityje:

7.2.1. analizuoja nusikalstamumo Zarasy rajone priezastis, teikia siilymus rajono
Savivaldybés administracijos direktoriui dél vieSosios tvarkos uztikrinimo;

7.2.2. kontroliuoja, kaip laikomasi Zarasy rajono savivaldybés triuk§mo prevencijos
vieSosiose vietose taisykliy, Lietuvos Respublikos triuk§mo valdymo jstatyme bei kituose teisés
aktuose reglamentuojanciuose triukSmo valdyma nuostaty reikalavimy;

7.2.3. atlieka iSorinés reklamos jrengimo reikalavimy laikymosi prieziiira rajono
savivaldybés teritorijoje;

7.2.4. kontroliuoja, kaip laikomasi Renginiy organizavimo Zarasy rajono savivaldybés
vieSose vietose taisykliy;

7.2.5. kontroliuoja, kaip laikomasi Gyviiny laikymo rajono Savivaldybés gyvenamosiose
vietovése taisykliy ir kontroliuoja kaip jos jgyvendinamos bei vykdo koviniy Suny, koviniy Suny
misriny, pavojingy suny ir pavojingy Suny misriiny laikymo kontrole savivaldybés teritorijoje;

7.2.6. kontroliuoja, kaip laikomasi Prekybos (paslaugy teikimo) Zarasy rajono
savivaldybés vieSose vietose taisykliy reikalavimy;

7.2.7. kontroliuoja, kaip laikomasi alkoholio kontrolés, tabako kontrolés jstatymy
reikalavimy, MaZmeninés prekybos alkoholiniais gérimais licencijy iSdavimo Zarasy rajono
savivaldybés teritorijoje tvarkos apraSo ir didmeninés ir mazmeninés prekybos tabako gaminiais
licencijavimo taisykliy reikalavimy;

7.2.8. kontroliuoja kaip laikomasi Zarasy rajono savivaldybés miesty ir kity gyvenamyjy
vietoviy tvarkymo ir Svaros taisykliy;

7.2.9. kontroliuoja transporto priemoniy stovéjimo tvarkg gyvenamosiose zonose ir
kiemuose;

7.2.10. kontroliuoja vietiniy rinkliavy, kuriy surinkimo kontrolé¢ pavesta rajono
Savivaldybés institucijoms, sumokejima;



7.2.11. kontroliuoja kaip keliy transporto vezéjai, ekipazai, keleiviai laikosi valstybiniy
institucijy teisés akty ir/ar rajono Savivaldybés tarybos patvirtinty teisés akty, reglamentuojanciy
keleiviy ir bagazo vezima keliy transportu;
viesgja tvarkg (vieSosios rimties trikdymo pazeidimai, alkoholiniy gérimy gérimo vieSose vietose ar
neblaivaus pasirodymas vieSose vietose, rikymo bendrojo naudojimo patalpose pazeidimai, Lietuvos
valstybingés veliavos iSkélimo tvarkos pazeidimai ir kt.);

7.2.13. kontroliuoja kity rajono Savivaldybés tarybos sprendimais (ar kitais teisés aktais)
patvirtinty taisykliy, kuriy laikymosi kontrolé nepriskirta kity padaliniy kompetencijai, ir uz kuriy
pazeidimg atsiranda administraciné atsakomybé, laikymasi,

7.2.14. suraSo administraciniy nusizengimy protokolus vadovaujantis Lietuvos
Respublikos administraciniy nusizengimy kodeksu ir administracijos direktoriaus suteiktais
igaliojimais;

7.2.15. pagal kompetencija nagrin¢ja administraciniy nusizengimy bylas, priima
nutarimus administraciniy nusizengimy bylose ir atlieka nutarimy skirti administracines nuobaudas
vykdymo kontrole, pagal suteiktus jgaliojimus atstovauja rajono Savivaldybés institucijoms
teismuose administraciniy nusizengimy bylose;

7.2.16. registruoja administraciniy nusizengimy protokolus ir tvarko jy apskaita;

7.2.17. organizuoja ir vykdo reidus, patikrinimus administraciniams nusizengimams
iSaiskinti;

7.3. rengia teisés akty (jy pakeitimy) ar sutarCiy projektus Skyriaus kompetencijos
Klausimais;

7.4. pagal Skyriaus kompetencijg nagrinéja asmeny pasitilymus, pareiskimus, skundus,
teikia atsakymus j juos, konsultuoja asmenis Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais

7.5. organizuoja statistikos duomeny pagal Skyriaus kompetencijg teikima;

7.6. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, pasitarimuose vieSosios tvarkos ir
materialinio aptarnavimo klausimais;

7.7. vykdo vieSuosius pirkimus pagal Skyrius kompetencija;

7.8. rengia rajono Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos
direktoriaus jsakymy projektus ir kitus dokumentus, reikalingus Skyrius uzdaviniams jgyvendinti;

7.9. pagal kompetencija jgyvendina rajono Savivaldybés tarybos sprendimus, mero
potvarkius, rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus;

7.10. nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, rajono Savivaldybés
tarybos nariy, rajono Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus;

7.11. bendradarbiauja ir keiciasi informacija su rajono Savivaldybés administracijos
padaliniais ir kitomis institucijomis;

7.12. vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas, rajono Savivaldybés tarybos
sprendimais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais pavestas uzduotis.

7.13. prireikus rengia Skyriaus ataskaitas, informacija vieSosios tvarkos bei materialinio
apripinimo klausimais ir teikia rajono Savivaldybés administracijos direktoriui;

7.14. pagal kompetencija vykdo kitas su Skyriaus uzdaviniais susijusias teisés akty
nustatytas funkcijas, kad buty pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

111 SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS, ATSAKOMYBE

8. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj j konkurso biidu | pareigas skiria ir atleidzia i$ jy
rajono Savivaldybés administracijos direktorius. Vedéjas tiesiogiai pavaldus bei atskaitingas rajono
Savivaldybés administracijos direktoriui, o Skyriaus darbuotojai — vedéjui.

9. Vedé¢jas planuoja ir organizuoja Skyriaus veikla, pagal savo kompetencija
jgyvendina gautus pavedimus bei nurodymus. Paskirsto darbus Skyriaus darbuotojams pagal
uzimamas pareigas.



10. Vedéjas kontroliuoja darbuotojy atliekamas uzduotis, nurodymus ir atsiskaito
administracijos direktoriui, teikia Skyriaus mety veiklos ataskaitas, kitas ataskaitas pagal poreikj.

11. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai privalo:

11.1. tinkamai vykdyti pareigybiy apraSymuose bei Skyriaus nuostatuose nustatytas
funkcijas, teisés akty nuostatas. Uz jy nevykdymg ar netinkamg vykdymg taikoma jstatymais
nustatyta atsakomybé.

11.2. atsisakyti veiksmuy, jei jy vykdymas sukelty vieSyjy ir privaciy interesy konflikta;

11.3. garantuoti tarnybinés veiklos skaidruma, nustatant tvarka teikti informacijg apie
savo veikla;

11.4. nenaudoti tarnybinés informacijos kitaip, nei tai nustato teisés aktai.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJU TEISES

12. Skyriaus darbuotojai, atlikdami jiems pavestas uzduotis ir funkcijas, turi teise:

12.1. i realy ir veiksmingg darba, einant tam tikro lygio ir kategorijos pareigas, nepaisant
vietos valdzios politiniy pasikeitimy;

12.2. j tarnybing karjera pagal savo issilavinima, turimas kompetencijas ir karjeros
galimybes jstaigoje;

12.3. i pareiging alga, atitinkancig jy kategorija, priemokas ir kitas iSmokas;

12.4. 1 mokymasi ir kvalifikacijos kélimg teisés akty nustatyta tvarka;

12.5. gauti i§ savo vadovy, bendradarbiy ir kity valstybés tarnautojy bei savivaldybés
teritorijoje esanciy institucijy duomenis bei informacija, buting atlikti uzduotis ir pavedimus skyriaus
darbuotojy kompetencijos klausimais;

12.6. gauti jstatymais nustatytas atostogas, Darbo kodekso, Valstybés tarnybos bei kitu
Istatymu bei kitais teisés aktais nustatytas socialines ir kitas garantijas;

12.7. informuoti rajono Savivaldybés merg, administracijos direktoriy apie Skyriaus
darbo eigg bei problemas, teikti pasitilymus darbui tobulinti;

12.8. pagal kompetencijg leisti vedéjo jsakymus;

12.9. turéti darbo specifika atitinkancias darbo salygas bei gauti reikalingas darbo
priemones;

12.10. turéti Skyriaus antspauda;

12.11. turéti kitas teises, numatytas Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Skyriaus reikaly perdavimas ir jy priémimas:

13.1. kai atleidziamas i§ pareigy Skyriaus vedéjas, jis privalo perduoti Skyriaus reikalus,
dokumentus ir materialines vertybes, surasyti reikaly perdavimo—priémimo akt3. Jame pateikiami
svarbiausi duomenys apie Skyriaus esama biuklg;

13.2. reikaly perdavimo—priémimo aktg pasiraSo reikalus perduodantis ir juos priimantis
asmuo bei tvirtina rajono Savivaldybés administracijos direktorius. Reikaly perdavimo—priémimo
aktas surasomas dviem egzemplioriais, i$ kuriy vienas lieka pas rajono Savivaldybés administracijos
direktoriy, kitas — pas naujai paskirtg vedéja;

13.3. atleidziami i§ pareigy Skyriaus darbuotojai reikalus perduoda naujam darbuotojui
arba Skyriaus vedéjui.




