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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS.
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Finansy skyriaus (toliau — skyrius)
nuostatai nustato skyriaus uzdavinius, funkcijas ir teises bei darbo organizavima.

2. Skyrius yra Zarasy rajono savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys.

3. Skyrius atlikdamas jo kompetencijai priskirtus klausimus, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, rajono
Savivaldybés institucijy priimtais bei kitais teis€s aktais ir Siais nuostatais.

4. Skyriaus valstybés tarnautojy funkcijos nustatytos pareigybiy apraSymuose, o
darbuotojy — pareiginiuose nuostatuose.

II SKYRIUS.
FINANSU SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai yra:

5.1.  rengti rajono Savivaldybés biudzeto projekta ir organizuoti patvirtinto biudzeto
vykdyma;

5.2. administruoti ir apskaityti valstybinés Zemés ir valstybinio vidaus vandeny fondo
nuomos mokestj;

5.3. tvarkyti rajono Savivaldybés izdo, gauty paskoly apskaita;

5.4. sudaryti rajono Savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinius;

5.5. sudaryti rajono Savivaldybés konsoliduoty biudzeto vykdymo ir finansiniy
ataskaity rinkinius;

5.6. vykdyti vidaus kontrolés jgyvendinimg, jos priezilrg rajono savivaldybéje.
(papildyta 2022-07-22 jsakymu Nr. 1(6.6 E)-417).

6. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. Atlieka biitinas sgmatines skaiciuotes, tikrina rajono Savivaldybés biudzeto
asignavimy valdytojy programy sagmaty sudarymo teisinguma, jy priedy atitikt] patvirtintoms
sgmatoms;

6.2. Rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka rengia
Savivaldybés biudzeto projekta ir rajono Savivaldybés tarybos patvirtinta tvarka teikia jj Tarybos
komitetams svarstyti ir rajono Savivaldybés tarybai tvirtinti;

6.3. rengia, tikslina biudzeto paskirstymo ir programy finansavimo plang ketvirciais
(iSlaidy sarasa ) pagal programas, asignavimy valdytojus, valstybés funkcijas bei i§laidy ekonoming
klasifikacijg ir teikia tvirtinti rajono Savivaldybés administracijos direktoriui;

6.4. parengia patvirtinto biudZeto suvestines formas;

6.5. vykdo rajono Savivaldybés biudzeto sudarymo ir vykdymo iSanksting, einamajg ir,
gavus rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojimus, paskesnigja finansy kontrole;



6.6. konsultuoja rajono Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojus biudzeto
sudarymo ir apskaitos klausimais, teikia jiems metoding pagalba;

6.7. teikia rajono Savivaldybés merui, administracijos direktoriui informacija apie
biudzeto vykdyma;

6.8. atlieka analize dél biudzeto pajamy ir iSlaidy plano vykdymo, nagrinéja klausimus
deél netekusiy paskirties biudzeto asignavimy perskirstymo, nagrin¢ja asignavimy valdytojy praSymus
del 1esy perkelimo i$ ketvircio j ketvirtj, dél iSlaidy perskirstymo pagal iSlaidy funkcing ir ekonoming
klasifikacija, nagrinéja prasymus del papildomo 1ésy
poreikio, teikia savo iSvadas ir pasitilymus aukS¢iau minétais klausimais rajono Savivaldybés
administracijos direktoriui ir merui, pagal nustatyta kompetencijg rengia atsakymus ] rajono
Savivaldybés tarybos nariy paklausimus;

6.9. rengia tarybos sprendimy projektus rajono Savivaldybés tarybai dél rajono
Savivaldybés biudzeto ir finansiniy ataskaity rinkiniy patvirtinimo, biudzeto tikslinimo bei gauty
virSplaniniy pajamy paskirstymo ir papildomy lésy 1§ valstybés biudzeto;

6.10. rengia ir nustatyta tvarka bei terminais teikia rajono Savivaldybés
biudzeto pajamy ir i§laidy jvykdymo periodines ir metines ataskaitas, kitus finansinés atskaitomybés
dokumentus bei informacijag Lietuvos Respublikos finansy ministerijai;

6.10' atlieka Zarasy rajono savivaldybés administracijos valdymo sri¢iai priskirty
vieSyjy juridiniy asmeny finansy kontrolés biiklés ataskaity analizg, rengia ir teikia ataskaitg
Lietuvos Respublikos finansy ministerijai®.(papildyta 2017-10-02 jsakymu Nr. 1(6.6 E)-529)

6.11. priima ir tikrina rajono Savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojy
ataskaitas, konsultuoja juos samaty sudarymo ir apskaitos klausimais;

6.12. renka, kaupia, sistemina, analizuoja, teikia informacijg ir i§vadas apie tai, kaip
surenkamos rajono Savivaldybés biudZeto pajamos ir panaudojamos lésos;

6.13. teikia Valstybinei mokesCiy inspekcijai mokes¢iy ir kity jmoky j biudzets
apyskaita;

6.14. vykdo valstybinés Zemés ir valstybinio vidaus vandeny fondo nuomos mokesc¢io
apskaita pagal programa (MASIS), organizuoja jo surinkimg ir rengia Sio mokes¢io surinkimo
ataskaitas;

6.15. rengia sutarCiy projektus ir jy pakeitimus su institucijomis, teikianciomis
duomentis, reikalingus valstybinés Zemes ir valstybinio vidaus vandeny fondo nuomos mokesciui
apskaiciuoti;

6.16. rengia ir siuncia laiku nesumokéjusiems valstybinés zemés ir valstybinio vidaus
vandeny fondo nuomos mokesCio mokétojams raginimus sumokéti mokest] bei teikia rajono
Savivaldybés administracijos Juridiniam ir personalo skyriui duomenis ir medZiaga apie valstybinés
Zemés nuomotojy ir naudotojy Zemeés nuomos mokesc¢io nepriemokos dél mokesciy iSieskojimo;

6.17. vykdo valstybinés Zemés ir valstybinio vidaus vandeny fondo nuomos mokescio
permoky grazinima;

6.18. nagrinéja asmeny praSymus dél mokesCiy lengvaty suteikimo, ruoSia rajono
Savivaldybés tarybos sprendimy projektus del valstybinés Zemés nuomos, Zemés, nekilnojamojo
turto mokesciy lengvaty taikymo, mokéjimo terminy ir tarify dydziy;

6.19. teikia reikiamg informacijag valstybés pagalbos registrui apie suteikta
nereikSmingg pagalbg fiziniams ir juridiniams asmenims;

6.20. rengia rajono Savivaldybés tarybos sprendimy projektus paskoloms gauti;

6.21. tvarko paskoloms grazinti ir palikanoms mokeéti skirtus asignavimus, jy apskaita,
kontroliuoja skolos limity vykdyma, rengia ir teikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijai
ataskaitas apie rajono Savivaldybés skolinimosi limity panaudojimg ir skolos biiklg;



6.22. atlieka rajono Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy mokétiny ir gautiny
sumy biklés analize, rengia ir teikia ataskaitg Lietuvos Respublikos finansy ministerijai;

6.23. gauna duomenis i§ rajono Savivaldybés administracijos, rajono Savivaldybés
biudzetiniy jstaigy, sudaro statisting investicijy ataskaitg ( ketvirtines, metine¢ ) ir teikia Statistikos
departamentui prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés;

6.24. teikia ataskaitas ministerijoms apie perduoty specialiyjy tiksliniy dotacijy
savivaldybéms panaudojima;

6.25. tvarko rajono Savivaldybés izdo apskaita kompiuterinéje programoje Biudzetas"s,

6.26. atlieka rajono Savivaldybés biudzeto asignavimy pakeitimus specializuotoje
kompiuterinéje programoje BiudZzeta®"s;

6.27. finansuoja rajono Savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojus pagal pateiktas
paraisSkas léSoms gauti, nevirSijant asignavimy valdytojams patvirtintos bendros asignavimy sumos;

6.28. rengia mokestinius nurodymus Savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojams ir
kitoms jstaigoms, jmonéms ir organizacijoms naudojant specializuotas programas Biudzetas"”.

6.29. rengia pazymas-praneSimus rajono Savivaldybés biudzeto asignavimy
valdytojams pagal rajono Savivaldybés tarybos sprendimus ar asignavimy valdytojy pateiktus
prasymus;

6.30. priima ir tikrina rajono Savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojy periodines
ataskaitas. Kontroliuoja biudzeto asignavimy naudojima.

6.31. rengia paraiSkas dél 1éSy poreikio ir teikia ministerijoms ir kt.;

6.32. rengia rajono Savivaldybés izdo, tarpines, metines finansines ataskaitas;

6.33. analizuoja vieSojo sektoriaus subjekty tarpines ir metines finansines ataskaitas,
tikrina jy teisinguma, pateikima j Viesojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine
sistema ( VSAKIS ), teikia metoding pagalbg viesojo sektoriaus subjektams;

6.34. rengia rajono Savivaldybés konsoliduotgsias finansines ataskaitas ir teikia
Lietuvos Respublikos finansy ministerijai;

6.35. atlieka vieSojo sektoriaus subjekty grupés finansiniy ataskaity konsolidavimo
proceso stebéseng vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacingje sistemoje
(VSAKIS );

6.35'. atsako uz vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziiira, uz informacijos dél vidaus
kontrolés jgyvendinimo savivaldybés administracijoje ir savivaldybei pavaldziuose ir (arba)
atskaitinguose vieSuosiuose juridiniuose asmenyse apibendrinima, teikima; (papildyta 2022-07-22
jsakymu Nr. 1(6.6 E)-417).

6.36. formuoja bylas, reikalingas perduoti ] rajono Savivaldybés archyva;

6.37. rengia rajono Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos
direktoriaus jsakymy projektus;

6.38. atlieka kitas jstatymais, rajono Savivaldybés tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas pagal skyriaus kompetencija.

IIT SKYRIUS. )
FINANSU SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS, ATSAKOMYBE

31. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj atviro konkurso biidu j pareigas skiria ir atleidZia 1§
Ju administracijos direktorius. Ved¢jas tiesiogiai pavaldus administracijos direktoriui, o skyriaus
darbuotojai — skyriaus vedéjui.

32. Ved¢jas organizuoja skyriaus veikla, pagal savo kompetencija jgyvendina jsakymus,
sprendimus, nurodymus. Paskirsto darbus skyriaus darbuotojams pagal uZimamas pareigas.

33. Ved¢jas kontroliuoja darbuotojy atliekamas uzduotis, nurodymus ir atsiskaito
administracijos direktoriui.



34. Skyriaus darbuotojai privalo tinkamai vykdyti pareigybés apraSymuose bei
pareiginiuose nuostatuose nustatytas funkcijas, teisés akty nuostatas, administracijos direktoriaus
jsakymus ir nurodymus. UZ jy nevykdymg ar netinkama vykdyma taikoma jstatymy nustatyta
atsakomybé.

IV SKYRIUS.
FINANSU SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES

35. Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi
teise:

35.1. j realy ir veiksmingg darba, einant tam tikro lygio ir kategorijos pareigas, nepaisant
vietos valdZios politiniy pasikeitimy;

35.2. 1 tarnybing karjera pagal savo profesionaluma, turimus privalumus ir valstybeés
tarnybos galimybes;

35.3. i pareiging alga, atitinkancig jy kategorija, priemokas ir kitas iSmokas;

35.4. 1 mokymasi ir kvalifikacijos kélimg rajono Savivaldybés biudzeto 1€Somis;

35.5. gauti 1§ savo vadovy, bendradarbiy ir kity valstybés tarnautojy bei savivaldybeés
teritorijoje esanciy institucijy duomenis bei informacija, biiting veiksmingai atlikti uzduotis ir
pavedimus skyriaus darbuotojy kompetencijos klausimais;

35.6. gauti jstatymy nustatytas atostogas, Valstybés tarnybos jstatymu bei kitais teisé€s
aktais nustatytas socialines ir kitas garantijas;

35.7.informuoti rajono Savivaldybés merg, administracijos direktoriy apie skyriaus
darbo eigg bei problemas, teikti pasiiilymus darbui tobulinti, organizaciniais ir personalo klausimais;

35.8. pagal kompetencijg leisti vedéjo jsakymus;

35.9. darbuotojai jy kompetencijos svarstomais klausimais turi teis¢ dalyvauti rajono
Savivaldybés tarybos, administracijos rengiamuose pasitarimuose ir kituose renginiuose;

35.10. turéti darbo specifikg atitinkancias darbo salygas bei gauti reikalingas darbo
priemones;

35.11. turéti kitas teises numatytas, Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

V SKYRIUS.
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Skyriaus reikaly perdavimas ir jy priémimas:

36.1 kai atleidziamas i$ pareigy skyriaus ved¢jas, jis privalo perduoti skyriaus reikalus,
dokumentus ir materialines vertybes, surasyti reikaly perdavimo-priémimo aktg. Jame pateikiami
svarbiausi duomenys apie skyriaus esamg bikle;

36.2. reikaly perdavimo — priémimo akta pasiraSo reikalus perduodantis ir juos
priimantis asmuo bei rajono Savivaldybés administracijos direktorius. Reikaly priémimo — perdavimo
aktas surasomas dviem egzemplioriais, i$ kuriy vienas lieka pas administracijos direktoriy ir vienas
pas naujai paskirtg vedéja;

36.3. atleidziami 18 pareigy skyriaus darbuotojai reikalus perduoda naujam darbuotojui
arba kitam asmeniui, dalyvaujant skyriaus vedéjui.
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