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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius)
nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja pagrindinius Skyriaus uzdavinius, funkcijas ir darbuotojy
teises bei darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra Zarasy rajono savivaldybés (toliau — rajono Savivaldybé) administracijos
struktirinis padalinys.

3. Skyrius, atlikdamas jo kompetencijai priskirtus klausimus, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, rajono
Savivaldybés institucijy ir kitais teisés aktais bei Siais nuostatais.

4. Skyrius tvarko rajono Savivaldybés administracijos buhaltering apskaitg.

5. Skyriaus darbuotojy funkcijos nustatytos pareigybés aprasymuose.

Il SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai:

6.1. organizuoti rajono Savivaldybés administracijos buhaltering apskaita taip, kad
apskaitos informacija, iSreiksta pinigais, buty tinkama, objektyvi ir palyginama, pateikiama laiku,
i§sami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

6.2. rengti finansiniy, biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius bei pateikti juos pagal
istatymy ir kity teisés akty reikalavimus;

6.3. uztikrinti ataskaitiniy duomeny teisinguma bei tinkamg finansing atskaitomybe;

6.4. uztikrinti finansiniy — tkiniy operacijy teisétuma, valstybés ir rajono Savivaldybés
biudZeto 1éSy naudojima nustatyta tvarka ir tinkamg dokumenty jforminimo kontrole.

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius:

7.1. tvarko apskaitg:

7.1.1. ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto bei skai¢iuoja jo nusidévéjima:

7.1.2. ilgalaikio finansinio turto;

7.1.3. atsargy, iSankstiniy moké&jimy, gautiny sumy ir kito trumpalaikio turto;

7.1.4. finansavimo sumy, trumpalaikiy jsipareigojimy, pajamy ir sgnaudy;

7.1.5. valstybés turto, perduoto rajono Savivaldybés nuosavybén, iki jis bus perduotas
kitoms jstaigoms, organizacijoms ar jmonéms valdyti ir naudoti patikéjimo teise, ir valstybés turto,
perduoto rajono Savivaldybei valdyti patikéjimo teise;

7.2. teisés akty nustatyta tvarka saugo apskaitos dokumentus ir apskaitos registrus,
finansing atskaitomybe;

7.3. teikia rajono Savivaldybés administracijos Finansy skyriui pagal Lietuvos
Respublikos finansy ministro patvirtintas finansines atskaitomybés formas ketvir¢io, mety biudzeto
jvykdymo bei finansiniy ataskaity rinkinius;

7.4. laiku ir teisingai skaiCiuoja darbo uzmokestj, perveda fiziniy asmeny pajamy
mokescius, valstybinio socialinio draudimo jnasus, i§skaitymus pagal vykdomuosius rastus bei kitus
iSskaitymus, jstatymy nustatyta tvarka teikia deklaracijas;

7.5. pagal tinkama forma sudaro atlyginimy priskaiciavimo ziniara$¢ius;



7.6. rengia biudzeto iSlaidy samatas bei ketvirtinj jy paskirstymag pagal programas,
funkcine bei ekonoming klasifikacija;

7.7. jtraukia j apskaitg:

7.7.1. i8laidas pagal rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintas iSlaidy
programas, funkcing bei ekonoming klasifikacijg ir teikia atskaitomybés formas Nr. 2 ,,Biudzeto
18laidy sgmatos jvykdymo apyskaita* pagal ekonoming klasifikacijg ir valstybés funkcijas nustatytais
terminais rajono Savivaldybés administracijos Finansy skyriui;

7.7.2. visas pinigines 1éSas, trumpalaikj ir ilgalaikj turtg, jstaigos skolas bei skolas
istaigai, laiku ir tinkamai registruoja visos buhalterinés apskaitos operacijas;

7.7.3. i8laidy samaty vykdymo operacijas, paslaugy ir kity atlikty darby islaidas, pagal
programas, funkcing bei ekonoming klasifikacija;

7.7.4. jstaigose laikinai esantj, bet jai patikéjimo teise nepriklausantj turtg (iSnuomotg ar
pagal panaudos sutartj gautg ilgalaikj turta, atsakingai saugoti priimtas materialines vertybes ir kt.);

7.8. rengia medZziaga, paskaiciavimus biudZeto iSlaidy samatai tikslinti per visus metus;

7.9. atlieka skoly, ilgalaikio, finansinio turto, atsargy, grieztos apskaitos dokumenty
inventorizacija Vyriausybés nustatyta tvarka;

7.10. pagal patvirtinta biudzeta kontroliuoja, ar teisingai ir pagal paskirtj naudojamos
biudzeto ir kitos léSos.

7.11. teikia rajono Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus ir patarimus
buhalterinés apskaitos politikos parinkimo, atsizvelgiant j konkreias salygas ir apskaitos
reikalavimus, klausimais;

7.12. rengia buhalterinés apskaitos informacijg ir teikia ataskaitas pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus rajono Savivaldybés administracijos direktoriui, auditoriams,
asignavimy valdytojams, mokesciy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

7.13. uztikrina buhalterinés apskaitos sistemos, atitinkancios rajono Savivaldybés
administracijos veiklos pobtdj ir teising formg bei apskaitos registry parinkima;

7.14. registruoja bei jtraukia | apskaita visus tinkamai jformintus ir apskaitos
dokumentais pagrjstus tikinius jvykius ir Gikines operacijas;

7.15. kontroliuoja buhalteriniy jrasy atitiktj tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

7.16. vykdo tkiniy operacijy teisétumo, 1é8y naudojimo teisés akty nustatyta tvarka bei
tinkamo apskaitos dokumenty jforminimo kontrole ir iSanksting, einamaja finansy kontrole,
centralizuotos buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartyje, kai buhalteriné apskaita tvarkoma
centralizuotai, nustatytas finansy kontrolés funkcijas, rajono Savivaldybés administracijos finansinés
atskaitomybes sudaryma pagal saskaity duomentis;

7.17. pagal buhalterinius jrasus pildo buhalterinés apskaitos formas bei nustatytu laiku
pateikia rajono Savivaldybés administracijos Finansy skyriui;

7.18. tinkamai saugo buhalterinius dokumentus ir nustatyta tvarka perduoda j rajono
Savivaldybés administracijos archyva.

7.19. vykdo vieSuosius pirkimus pagal Skyrius kompetencijg;

7.20. rengia rajono Savivaldybés tarybos sprendimy, administracijos direktoriaus
jsakymy projektus ir kitus dokumentus, reikalingus Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti;

7.21. vykdo kitus pavedimus, susijusius su Siuose nuostatuose nurodyty funkcijy
vykdymu.

111 SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS, ATSAKOMYBE

8. Skyriui vadovauja vedéjas (vyriausiasis buhalteris), kurj konkurso btidu j pareigas
skiria ir atleidzia i§ jy rajono Savivaldybés administracijos direktorius. Vedéjas (vyriausiasis
buhalteris) tiesiogiai pavaldus bei atskaitingas rajono Savivaldybés administracijos direktoriui, o
Skyriaus darbuotojai — vedéjui (vyriausiajam buhalteriui).



9. Vedgjas (vyriausiasis buhalteris) planuoja ir organizuoja Skyriaus veikla, pagal savo
kompetencija jgyvendina gautus pavedimus bei nurodymus. Paskirsto darbus Skyriaus darbuotojams
pagal uzimamas pareigas.

10. Vedéjas (vyriausiasis buhalteris) kontroliuoja darbuotojy atlickamas uzduotis,
nurodymus ir atsiskaito administracijos direktoriui, teikia Skyriaus mety veiklos ataskaitas bei kitas
ataskaitas pagal poreikj.

11. Skyriaus darbuotojai privalo:

11.1. tinkamai vykdyti pareigybiy apraSymuose bei Skyriaus nuostatuose nustatytas
funkcijas, teisés akty nuostatas. Uz jy nevykdyma ar netinkamg vykdymg taikoma jstatymais
nustatyta atsakomybé.

11.2. atsisakyti veiksmuy, jei jy vykdymas sukelty vieSyjy ir privaciy interesy konflikta;

11.3. garantuoti tarnybinés veiklos skaidruma, nustatant tvarka teikti informacija apie
savo veikla;

11.4. nenaudoti tarnybinés informacijos kitaip, nei tai nustato teisés aktai.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJU TEISES

12. Skyriaus darbuotojai, atlikdami jiems pavestas uzduotis ir funkcijas, turi teise:

12.1. i realy ir veiksmingg darba, einant tam tikro lygio ir kategorijos pareigas, nepaisant
vietos valdzios politiniy pasikeitimy;

12.2. j tarnybing karjera pagal savo iSsilavinima, turimas kompetencijas ir kerjeros
galimybes jstaigoje;

12.3. i pareiging alga, atitinkancig jy kategorija, priemokas ir kitas iSmokas;

12.4. 1 mokymasi ir kvalifikacijos kélimg teisés akty nustatyta tvarka;

12.5. gauti i§ savo vadovy, bendradarbiy ir kity valstybés tarnautojy bei savivaldybés
teritorijoje esanciy institucijy duomenis bei informacijg, buting atlikti uZduotis ir pavedimus skyriaus
darbuotojy kompetencijos klausimais;

12.6. gauti jstatymais nustatytas atostogas, Darbo kodekso bei kitais teisés aktais
nustatytas socialines ir kitas garantijas;

12.7. informuoti rajono Savivaldybés merg, administracijos direktoriy apie Skyriaus
darbo eigg bei problemas, teikti pasitilymus darbui tobulinti;

12.8. pagal kompetencijg leisti vedéjo jsakymus;

12.9. turéti darbo specifika atitinkancias darbo salygas bei gauti reikalingas darbo
priemones;

12.10. turéti skyriaus antspauda;

12.11. turéti kitas teises, numatytas Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Skyriaus reikaly perdavimas ir jy priémimas:

13.1. kai atleidziamas i$§ pareigy Skyriaus vedéjas, jis privalo perduoti Skyriaus reikalus,
dokumentus ir materialines vertybes, surasyti reikaly perdavimo—priémimo akt3. Jame pateikiami
svarbiausi duomenys apie Skyriaus esama biuklg;

13.2. reikaly perdavimo—priémimo aktg pasiraSo reikalus perduodantis ir juos priimantis
asmuo bei tvirtina rajono Savivaldybés administracijos direktorius. Reikaly perdavimo—priémimo
aktas suraSomas dviem egzemplioriais, i$ kuriy vienas lieka pas rajono Savivaldybés administracijos
direktoriy, kitas — pas naujai paskirtg vedéja;

13.4. atleidziami i§ pareigy Skyriaus darbuotojai reikalus perduoda naujam darbuotojui
arba Skyriaus vedéjui.




